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林业科技档案管理现代化—
一

微机管理
帝

科技档案是科研实践的总结
,

是广大科研人员长期勤奋工作的结晶
,

又是科技知识的信

息库
。

《档案法》中提到
: ‘采用先进技术

,

实现档案管理的现代化
” 。

利用微型计算机这一现

代技术管理档案
,

已势在必行
。

1 林业所科技档案数据库的建立

1
。

1 结构 林业所科技档案数据库的结构是以档 案 登记表内容为依据
,

加之相应的项目而

设立的
。

包括
:
检索号

、

分类号
、

卷数
、

课题名称
、

课题负责人
、

课题参加人
、

获奖情况
、

协作单位
、

课题起始 日期
、

完成日期
、

鉴定日期
、

归档 日期
、

卷内序号
、

卷内目录等14 个项

目(字段 )
。

其中
:
起始 日期

、

完成日期
、

鉴定日期
、

归档 日期 4 个字段采用日期型 (D ) ; 卷

数为数字型 (N ) , 其它字段均为字符型 (C )
。

每个字段的宽度是根据档案登记表中各栏目记

载数据的长短来决定的
。

截止 19 9 1年 7 月共收集24 8个课题
、

专题
,

立案 1 9 01 卷
,

并对全部案

卷的一万余份文件作了目录式简要说明
。

1
.

2 程序的编 写 本数据库调用程序是用汉字—
d B A SE 一皿系统

,

在A ST / 2 8 6微机上编写

的
。

程序设计采用菜单结构
,

以人机对话形式操作
,

为使用者提供了数据的追加
、

修改
、

查

询
、

制表
、

求和及打印等功能
。

2 教据库调用程序的运行

2
.

1 系统 内各程序间的关 系 调用程序系统(包括 n 个程序)见图 1
。

2
。

2 各程序清单(略 )

2
。

3 本系统在 d B A SE 一 l 支持下运行

初 始 化
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图 1 调用系统程序
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本数据库在建立过程 中得到殷仲连同志的大力协助
,

在此表示感谢
。
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1 键入 D O D A 后
,

屏幕出现

☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆
☆ 欢 迎, , 用 ((, “‘, , 理”据库”

寥
☆ 。 二焦鹅院林业所业务处 ☆
☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆

您准备好了吗? (丫 / N )

2
。

3
。

2

2
。

3
。

3

键入N
,

将退至操作系统

键入Y
,

屏幕出现

科技档案管理系统主菜单

澎 二忿 众荡众二二书李
二荟户二久二久二二书 尝岑澎 李书久二: 匕二弓久; 二匕久二, : 穷二 下名 李七 二写 二匕

0
.

退 出系统 1
.

追加课题记录

2
.

修改课题记录 3
,

按负责 人查询课题

4
.

追加卷 内目录 5
.

修改卷内目录

6
.

按检索 号查询 目录 7
.

查询卷数

8
.

按分类号查询课题 目录 9
.

打印科技档案简表

久弓久多二之公; 众弓二弓久弓夕名弓名欠浮众二之巴二忿众二众弓二芯 众; 众弓二芯 李匕 二匕二之: 二名弓七久弓

请选择并输入功能代号 (0 一9)

2
。

3
。

3
。

1

2
。

3
。

3
。

2

键入 0 码
,

即退至操作系统

键入 1 ~ 9 中任一功能代码
,

即可进入相应 的功能处理程序

3 科技档案戴据库的应用

(1) 档案的收集
、

整理
、

鉴定
、

保管
、

统计
、

利用是档案管理工作的 6 个环节
。

档案粼
据库的建立将计算机技术与档案工作有机地结合在一起

,

其主要内容之一是实茄档 案检 索

的自动化
。

传统的人工检索方法
,

主要是借助案卷目录
、

归档课题卡片
、

分类卡片等检索工

具
,

靠心想
、

眼看
、

手翻来获取线索
。

查找一份档案材料
,

至少需要 5 m in 左右的时间
,

同

时大量地
、

经常性地翻阅簿册
、

卡片也不利于长期保管和使用
。

利用档案数据库查询
,

时间

可缩短到 1 m in 之内
。

例如要查找 义 X 又 人40 年来所搞过的科研课题情况
,

只需在主菜单中

按下功能代码 3
,

然后按照人机对话的要求输入被查询者的姓名等
,

所需数据便一一在屏幕

上显示
。

根据需求可一查到底
,

亦可随时停止
,

并能同时将查询数据输出到打印机
。

本系统

目前提供的检索方法
,

可为科研管理部门
、

人事部门
、

统计部门及各方面的利用者提供便利

的服务
。

(2) 档案数据库的建立在满足利用者的同时也给管理者带来了极大的方便
。

登录
、

修改
、

统计
、

报表等工作都可利用数据库调用系统进行
,

节时省力
,

大大提高工作效率和管理水平
。

(中国林业科学研究院林业研究所 高琦)


